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Kraków, 21.09.2018 r.

Zapytanie ofertowe

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na: wykonanie składu komputerowego i łamania książki „Polski Rocznik Muzykologiczny 2018, Tom XVI” pod red. Iwony Lindstedt i Beaty Bolesławskiej, naniesienie poprawek korektowych oraz przygotowanie książki do druku.
I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA OBEJMUJE:
Skład komputerowy i łamanie książki „Polski Rocznik Muzykologiczny 2018, Tom XVI” pod red. Iwony Lindstedt i Beaty Bolesławskiej, naniesienie poprawek korektowych oraz przygotowanie książki do druku.
Materiał (podstawa) obejmuje:

· 13 arkuszy wydawniczych tekstu zapisanego w plikach Word pakietu MS Office, w formacie doc., w łącznej liczbie 18 plików.
· 73 pliki graficzne (ilustracje, przykłady muzyczne), zapisane w formacie TIF i JPG.
Książka zostanie wykonana na podstawie projektu okładki i makiety przekazanego Wykonawcy przez Zamawiającego, z zastrzeżeniem, że Wykonawca powinien posiadać wskazane przez Zamawiającego fonty.
Fonty wykorzystane w makiecie książki:
· Lyon Text Regular, Regular Italic, Semibold, Semibold Italic  

· Lyon Display Regular, Regular Italic  

· Graphik Regular, Regular Italic, Medium, Bold

Szczegółowe parametry książki:

· Nakład: 250

· Strony: ok. 300
· Arkusze wydawnicze: 13
· Arkusze drukarskie: 11
· Format: 155 x 232,5 mm
· Okładka: kolor 1+0, papier barwiony 250g, łączenie klejone, druk offsetowy
· Wnętrze książki: kolor 1+1, papier Lux Cream 80g, łączenie klejone, druk offsetowy
Skład komputerowy powinien być przygotowany w następujący sposób:

· W programie InDesign lub innym profesjonalnym programie przeznaczonym do składu, łamania i opracowania graficznego publikacji.
· Wykonawca uwzględni oraz wprowadzi wszystkie uwagi i poprawki zgłoszone przez Zamawiającego, w tym korektę wydawniczą i autorską po składzie (przekazaną w postaci pliku PDF) oraz wszystkie poprawki Zamawiającego z kolejnej korekty i ew. rewizji przed drukiem, a następnie przygotuje publikację do druku. Terminy na wykonanie powyższych czynności znajdują się w pkt. II.
· Wszelkie wątpliwości dotyczące podstawy i składu należy konsultować z redaktorem prowadzącym tytuł: red. Daria Szwed, tel.: +48 12 422 70 44 wewn. 156, e-mail: daria_szwed@pwm.com.pl.
· Wykonawca przygotuje zapis ostatecznej, zatwierdzonej do druku wersji publikacji w formacie PDF.
· Wykonawca zarchiwizuje wszystkie przygotowane do druku materiały i przekaże je Zamawiającemu drogą elektroniczną w postaci zarówno PDF-ów, jak i plików otwartych.
II. TERMIN REALIZACJI:
· Do 6 dni kalendarzowych na skład, licząc od dnia przekazania materiałów przez Zamawiającego.
· Do 3 dni kalendarzowych na wprowadzenie korekty wydawniczej wraz z autorską, licząc od dnia przekazania materiałów przez Zamawiającego.
· Do 3 dni kalendarzowych na wprowadzenie ostatnich poprawek korektowych oraz na przygotowanie pliku do druku, licząc od dnia przekazania materiałów przez Zamawiającego.
III. WARUNKI PŁATNOŚCI:
30 dni od daty złożenia i przyjęcia faktury/rachunku u Zamawiającego.
IV.  KRYTERIA OCENY OFERTY:
Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostaną ocenione wg następujących kryteriów i wag:

1) Cena – waga 50%

Punkty za kryterium cena zostaną obliczone wg następującego wzoru:

LC = [image: image1.png]


   x 50 % x 100
gdzie 

LC – oznacza liczbę punktów przyznanych w ofercie za kryterium Cena

Cmin – oznacza cenę brutto z oferty z najniższą ceną spośród ocenianych ofert

Cb – oznacza Cenę brutto oferty z ocenianej oferty

Przy obliczaniu liczby punktów Zamawiający zaokrąglał będzie wyniki do dwóch miejsc po przecinku (z zastosowaniem reguł matematycznych)

Wykonawca w formularzu oferty podaje cenę ryczałtową brutto za wykonania przedmiotu zamówienia.

Cena ryczałtowa oferty brutto Wykonawcy musi zawierać wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru oferty Wykonawcy.
2) Kwalifikacje i doświadczenie Oferenta – waga 40%
a) Liczba wydawnictw muzycznych, firm i instytucji muzycznych, z którymi Oferent współpracował składając komputerowo publikacje (max 5 pkt):
1–5 – 3 pkt

6–10 – 4 pkt

powyżej 10 – 5 pkt

b) Liczba wydawnictw, firm i instytucji lub osób prywatnych, z którymi Oferent współpracował składając komputerowo publikacje (max 5 pkt):
1–5 – 1 pkt

6–10 – 3 pkt

powyżej 10 – 5 pkt
c) Przedział liczbowy wykonanych przez Oferenta składów publikacji muzycznych (pojedynczych książek, czasopism) (max 5 pkt):
1–10 – 3 pkt

11–50 – 4 pkt

powyżej 50 – 5 pkt
d) Przedział liczbowy wykonanych przez Oferenta składów publikacji (pojedynczych książek, czasopism) (max 5 pkt):
1–10 – 1 pkt

11–50 – 3 pkt

powyżej 50 – 5 pkt

e) Rodzaj wykonanych prac (max 10 pkt, punkty sumują się)
Książki bez ilustracji i/lub bez skomplikowanej grafiki – 1 pkt

Książki z wykorzystaniem ilustracji, tabel, wykresów – 3 pkt

książki naukowe i czasopisma naukowe – 6 pkt

W ofercie Wykonawca podaje wszystkie rodzaje prac jakie wykonywał. Zamawiający przyzna punkty łącznie za wszystkie wykazane rodzaje zgodnie z powyższym wykazem.
f) Jak długo Oferent zajmuje się składem książek (przedział liczbowy w latach) (max 10 pkt)
1–5 lat – 3 pkt

5–10 lat – 7 pkt

powyżej 10 lat – 10 pkt

3) Termin realizacji – waga 10% (rozumiany jako suma zaoferowanych dni kalendarzowych przeznaczonych na skład, na wprowadzenie korekty wydawniczej wraz z autorską, na wprowadzenie ostatnich poprawek korektowych oraz na przygotowanie pliku do druku)
	T min

T bad   


    T=               x 10% x 100 

gdzie 

T – oznacza liczbę punktów przyznanych w ofercie za kryterium termin realizacji

T min – oznacza najkrótszy zaoferowany termin realizacji 

T bad – oznacza termin zaoferowany w badanej ofercie

Przy obliczaniu liczby punktów w kryterium termin Zamawiający będzie zaokrąglał wyniki do dwóch miejsc po przecinku (z zastosowaniem reguł matematycznych).

Maksymalne dopuszczalne przez Zamawiającego terminy realizacji zamówienia zostały określone w pkt. II.
V. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:
W kwestiach merytorycznych: Daria Szwed, tel. 12 422 70 44 wew. 156, e-mail: daria_szwed@pwm.com.pl
W kwestiach formalnych: Karolina Ciesielska, tel. 12 422 70 44, wew. 179, e-mail:
 karolina_ciesielska @pwm.com.pl
VI. Sposób przygotowania oferty:
Przesłana oferta powinna zawierać:
a) Wypełniony formularz oferty – zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Przesłany formularz musi być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy.
b) Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert, potwierdzony za zgodność z oryginałem w przypadku, gdy Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą.
VII. Termin przesłania oferty:
a) Prosimy o złożenie oferty do siedziby Zamawiającego w terminie: do 01.10.2018 roku do godz. 12.00
b) Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania Ofert.
c) Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty wg wyboru podmiotu składającego ofertę:
· W formie pisemnej na adres siedziby Zamawiającego: al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków, Sekretariat, I piętro, pok. 107. Koperta powinna zostać opisana następująco: „Wykonanie składu komputerowego i łamania książki „Polski Rocznik Muzykologiczny 2018, Tom XVI” pod red. Iwony Lindstedt i Beaty Bolesławskiej, naniesienie poprawek korektowych oraz przygotowanie książki do druku”.
· Poprzez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesyłki kurierskiej).
· W formie elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl.

VIII. INFORMACJE DODATKOWE:
a) Postępowanie o udzielenie zamówienia przeprowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8
w związku z art. 6a Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.).
b) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę który nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego, zawartą z zamawiającym co doprowadziło do rozwiązania umowy.
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem o uzupełnienie oferty, udzielenie wyjaśnień, a także do prowadzenia negocjacji doprecyzowujących zakres oferty.
d) Wszelkie spory związane z udzieleniem zamówienia rozstrzyga Zamawiający, który zastrzega sobie prawo unieważnienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny.
e) Koszty związane z udziałem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca ubiegający się
o uzyskanie zamówienia bez względu na wynik prowadzonej procedury.
f) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
g) Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą i poinformuje drogą mailową
o wyborze oferty. Ponadto wybór danego Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie www.pwm.com.pl.
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